Regulamin Biblioteki Instytutu Archeologii
Uniwersytetu Wroclawskiego
- Wyciag dla uzytkownikow

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§1

Biblioteka Instytutu Archeologii wraz z bibliotekami specjalistycznymi oraz z Biblioteka
Uniwersytecka tworza system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Wroctawskiego.

§2

Do podstawowych zadan Biblioteki Instytutu Archeologii nalezy:

1) organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego przez dobor, opracowanie
1 przechowywanie materiatow bibliotecznych zgodnie z ustalonym profilem
gromadzenia,

2) udostgpnianie zbiordw wilasnych oraz uczestniczenie w wypozyczeniach
migdzybibliotecznych,

3) prowadzenie dziatalno$ci informacyjne;j,

4) prowadzenie dzialalnosci dydaktycznej i popularyzatorskiej, w tym przysposobienia
bibliotecznego oraz ksztatcenia i doskonalenia zawodowego swojego pracownika,

5) wspotpraca z bibliotekami innych jednostek organizacyjnych.



Rozdzial VI. Udostepnianie zbiorow
§28

Prawo do korzystania z ustug Biblioteki posiadaja:
1) uzytkownicy indywidualni,
2) biblioteki uprawnione do wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

§29

Korzystajacy ze zbiorow maja obowiazek szanowania udostgpnionych im materialow
1 odpowiadaja za wszelkie straty powstale z ich winy.

§30

Godziny pracy Biblioteki podaje si¢ do wiadomosci czytelnikow poprzez wywieszenie
odpowiedniego harmonogramu oraz podanie informacji na stronie internetowej Biblioteki
Uniwersyteckiej. Kazdorazowa zmiana godzin pracy wymaga osobnego zawiadomienia
czytelnikdw w formie pisemnego ogloszenia przez pracownika Biblioteki, za zgoda dyrektora
Instytutu Archeologii.

§31

Zbiory Biblioteki udostgpnia sig:
1) w czytelni,
2) poprzez wypozyczanie indywidualne poza Biblioteke,
3) poprzez wypozyczanie migdzybiblioteczne.

CZYTELNIA
§32
Czytelnia jest dostepna dla wszystkich osob zainteresowanych ksiggozbiorem Biblioteki.
§33

Warunkiem korzystania z czytelni jest posiadanie waznej karty bibliotecznej lub waznego
dokumentu tozsamosci oraz wpisanie si¢ do ksiggi odwiedzin.

§34

W czytelni udostgpnia sig¢ zbiory wiasne Biblioteki.



§35

Zbiory wiasne udostegpnia si¢ w czytelni po dopetnieniu przez czytelnika obowiazujacych w
bibliotece formalnosci: ztozenie zamowienia i wpis w ksigdze wypozyczen oraz oddanie
dyzurnemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej (obowiazuje to czytelnikow zapisanych do
Biblioteki) lub dokumentu potwierdzajacego tozsamosc czytelnika (obowiazuje to
czytelnikéw niezapisanych do Biblioteki).

§36

Wynoszenie materiatow udostepnianych w czytelni poza Bibliotekg jest rownoznaczne z ich
przywtaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

§37

Czytelnik moze korzysta¢ z materialow przyniesionych ze soba po uprzednim okazaniu ich
dyzurnemu bibliotekarzowi.

§38

Uzytkownikow Biblioteki obowiazuje pozostawienie w szatni wierzchnich okry¢, teczek,
toreb, pokrowcow na laptopy 1 inne urzadzenia elektroniczne itp., zachowanie ciszy, zakaz
palenia tytoniu oraz spozywania positkow i napojoéw, wytaczenie telefonéw komorkowych.

WYPOZYCZANIE
§39

Wypozyczanie jest prowadzone dla:
1) studentow i doktorantéw Instytutu Archeologii,
2) pracownikow Instytutu Archeologii.

§40

Podstawa wypozyczenia jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej lub innego dokumentu
uprawniajacego do wypozyczania zbiorow.

§41
Uprawnienie do wypozyczania zbiordw jest wazne na dany rok akademicki.
§42

Prolongata uprawnien na kolejny rok akademicki nast¢puje po dokonaniu rozliczen z
ubieglego roku oraz okazaniu dokumentow potwierdzajacych wpis na aktualny rok
akademicki (indeks lub legitymacja).

§43

Czytelnik jest zobowiazany niezwtocznie zawiadomi¢ Biblioteke o kazdej zmianie danych
osobowych.



§44

Do korzystania z ustug wypozyczalni traca prawo:
1) studenci — po wygasnigciu uprawnien studenckich lub niedopetnieniu formalnosci
wymaganych przy prolongacie uprawnien,
2) pracownicy — po ustaniu stosunku pracy,
3) uzytkownicy uporczywie naruszajacy postanowienia regulaminu Biblioteki.

§45

Zamowienia na ksiazki realizowane sa na podstawie czytelnie wypetnionego rewersu
tradycyjnego. Podpis na rewersie jest rtOwnoznaczny z przyjeciem przez czytelnika
odpowiedzialno$ci za wypozyczone dzieto oraz jego zwrot w ustalonym terminie.

§46

Nie wypozycza si¢ poza bibliotekg:

1) zbioréw specjanych,

2) dziet wydanych do roku 1945,

3) czasopism,

4) stownikow, encyklopedii i innych wydawnictw informacyjnych,

5) dziet rzadkich i cennych,

6) albumoéw 1 dziet bogato ilustrowanych,

7) dziet z ksiggozbioru czytelni,

8) dziet wymagajacych konserwacji,

9) dziet sprowadzonych droga wypozyczen migdzybibliotecznych,

10) egzemplarzy specjalnie oznaczonych z przeznaczeniem do korzystania na miejscu.
W uzasadnionych przypadkach pracownikom naukowym Instytutu Archeologii wyzej
wymienione zbiory wypozycza si¢ na okres do 6 dni.

§47

Biblioteka wypozycza:

1) studentom Instytutu Archeologii — 7 wolumindw na okes 2 miesigcy,

2) pracownikom Instytutu Archeologii — 20 wolumindéw na okres 1 semestru.
W uzasadnionych przypadkach ilo§¢ woluminéw niezbedna do pracy naukowej i
dydaktycznej moze zosta¢ zwigkszona, a termin zwrotu prolongowany.

§48

Biblioteka nie moze wypozyczaé materialdow bibliotecznych studentom na okres dtuzszy niz
cztery miesiace.

§49

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych dziet
przed uptywem regulaminowego terminu lub skroci¢ czas wypozyczenia.



§50

W razie potrzeby czytelnik moze uzyska¢ jednorazowa prolongate terminu zwrotu
wypozyczonego dzieta po okazaniu go bibliotekarzowi pod warunkiem, ze nie zostalo ono w
tym czasie zamowione przez innego czytelnika.

§51

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu okreslonego regulaminem Biblioteka stosuje
nastepujace sankcje:
1) blokowanie konta czytelnika,
2) upomnienie indywidualne,
3) upomnienie zbiorowe — przekazanie do dziekanatow listy studentow zalegajacych ze
zwrotem ksigzek.

§52

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonego dzieta czytelnik jest obowiazany
odkupi¢ je w takim samym wydaniu oraz wykona¢ oprawe introligatorska, jezeli zagubione
(uszkodzone) dzieto taka posiadato. Dodatkowo przewiduje si¢ optate zwiazang z
opracowaniem komputerowym dzieta, koszt paskow kodowych, superekslibrisu,
zabezpieczen w wysokosci ustalonej przez pracownika Biblioteki w porozumieniu z
dyrektorem Instytutu Archeologii.

§53

Jesli odkupienie dzieta nie jest mozliwe Biblioteka ustala sposéb uregulowania zobowiazan
czytelnika w jednej z wymienionych form:

1) odkupienie dzieta w innym wydaniu,

2) odkupienie innej wskazanej ksiazki bedacej wielokrotng wartoscia ksiazki zagubione;.

§54

Jesli zagubiony zostal tom z dzieta wielotomowego 1 odkupienie dzieta w takim samym
wydaniu jest niemozliwe, czytelnik winien dostarczy¢ catos¢ wydania wielotomowego.

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE.

§55



Biblioteka Instytutu Archeologii nie prowadzi wypozyczen migdzybibliotecznych dla potrzeb
pracownikow i studentoéw Instytutu Archeologii.

USLUGI REPROGRAFICZNE
§56

Biblioteka nie wykonuje kserokopii materialow bibliotecznych.
§57

W uzasdadnionych, pojedynczych przypadkach Biblioteka udostgpnia materiaty biblioteczne
do kopiowania poza siedziba Biblioteki.

Rozdzial VII. Dzalalnos$¢ informacyjna
§58

Biblioteka udziela informacji biblioteczno-bibliograficznych w oparciu o zbiory wiasne, a
takze posredniczy w uzyskiwaniu informacji od innych bibliotek 1 osrodkéw naukowych.

§59

Biblioteka nie prowadzi rejestracji zakonczonych prac naukowo-badawczych pracownikow
Instytutu Archeologii. Prace te wykonuje osoba spoza Biblioteki, wyznaczona przez dyrektora
Instytutu Archeologii.

§60

Do obowiazkow Biblioteki nalezy prowadzenie zajg¢ z przysposobienia bibliotecznego oraz
informacji naukowej dla studentéw Instytutu Archeologii.

Rozdzial VIII. Postanowienia koncowe
§61

Bibliotka Instytutu Archeologii posiada Regulamin Biblioteki Instytutu Archeologii
Uniwersytetu Wroctawskiego dostosowany do wielkosci i charakteru jej zbiorow oraz
roznorodnos$ci zadan, opracowany na podstawie Regulaminu organizacyjnego systemu
biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wroctawskiego wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr
28/2007 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 1 marca 2007 r.



§62

Zaopiniowany przez dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej Regulamin Biblioteki Instytutu
Archeologii zatwierdza dyrektor Instytutu Archeologii.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2007 r.



