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Regulamin pracowni fotograficznej Instytutu Archeologii z dnia 22.06.2021 r.

W Instytucie Archeologii Uniwersytetu Wroctawskiego dziata Pracownia Fotograficzna podlegajaca
nadzorowi Dyrektora IAr, nad ktora opieke techniczng sprawuje pracownik Instytutu (opiekun).

Pracownia zlokalizowana jest w sali 10 (wejscie przez sale nr 9) w budynku Instytutu
przy ul. Szewskiej 48.

Pracownia funkcjonuje w godzinach pracy i obecnosci opiekuna lub w innych terminach i warunkach
uzgodnionych z opiekunem lub Dyrektorem IAr.

Z pracowni mogg korzystac pracownicy, doktoranci i w szczegdélnych przypadkach (granty, publikacje)
studenci Instytutu Archeologii UWr.

Zasady korzystania z pracowni przez studentdw i doktorantéw muszg by¢ uzgodnione miedzy
opiekunem pracowni a promotorem, opiekunem naukowym, kierownikiem projektu badawczego lub
Dyrektorem Instytutu Archeologii.

Uzytkownicy ustalajg harmonogram i terminy korzystania z zasobéw pracowni (z ich
wyszczegdlnieniem) z wyprzedzeniem. Planowanie tych dziatan jest podstawg ustalenia kolejnosci
wykonywanych prac (reorganizacji zasobéw pracowni).

W pracowni mogg odbywac sie praktyczne zajecia dydaktyczne obejmujce zagadnienia zwigzane

z dokumentacjg fotograficzng w archeologii realizowane w siatce zaje¢. Prowadzacy te zajecia uzgadnia
i planuje sposob wykorzystania pracowni. W pracowni moze jednocze$nie przebywac 6 oséb +
prowadzacy zajecia.

Pracownia wykorzystuje wyposazenie fotograficzne pozyskane w projekcie , Leopoldina OnLine 2016-
2020” oraz jest otwarta na przyjmowanie i wigczanie w swéj zasob sprzetu fotograficznego (i innego)
pozyskanego réwniez w innych projektach.

Zasoby pracowni nalezy wykorzystywac zgodnie z ich przeznaczeniem i realizowanym zadaniem po
zapoznaniu sie ze stosownymi instrukcjami obstugi. Pomoca stuzy w tym zakresie réwniez opiekun
pracowni.

Pracownia nie udostepnia sprzetu (wypozycza) poza swojg siedzibe.

Pracowania oferuje obrébke postprodukcyjng materiatu fotograficznego, ktérej zakres, parametry
i rodzaj zostanie uzgodniony (zapisany w formie notatki) indywidualnie.

Pracownia oferuje archiwizacje materiatu fotograficznego (na réznych etapach produkgji i
postprodukcji) oraz jego udostepnianie (po uzgodnieniu warunkéw technicznych i organizacyjnych).

W pracowni prowadzony jest rejestr wykorzystania zasobdéw w formie dziennika.

Raportowanie usterek i anomalii pracy urzadzen i aplikacji nalezy zgtaszaé niezwtocznie opiekunowi
(mailowo, osobiscie lub telefonicznie).

Zabrania sie uzytkownikowi wprowadzania zmian (bez uzgodnienia z opiekunem), a w szczegdlnosci:

e samodzielnej modyfikacji (zmiany ustawien) wyposazenia pracowni niezgodnego z instrukcjami
obstugi;

e instalowania lub usuwania programéw na komputerach w pracowni oraz zmian konfiguracji
wykorzystywanych aplikacji (zaleca sie stosowanie presetow konfiguracji)

Zobowigzuje sie kazdego uzytkownika pracowni do:

e pozostawiania pracowni w ustawieniu zastanym (lampy, statywy, akcesoria);
e wylgczenia urzadzen po skonczonej pracy;
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e przestrzegania regulamindéw obowigzujacych w UWr a w szczegdlnosci zasad BHP oraz
bezpieczenstwa siecii systeméw IT.

Odpowiedzialno$¢ majatkowg (koszty napraw lub odtworzenia) za uszkodzenia spowodowane
niezgodng z instrukcjami eksploatacjg zasobdw ponoszg bezposrednio uzytkownicy (lub: promotorzy,
opiekunowie naukowi, kierownicy projektu).

Koszty utrzymania i eksploatacji (m.in. licencje na specjalistyczne oprogramowanie), modernizacji oraz
unowoczesnienia zasobow pracowni ponosi Instytut Archeologii.

Zatagcznikiem do niniejszego regulaminu sg o$wiadczenia o jego akceptacji jednorazowo podpisywane
przez osobe planujgcy wspotprace z pracownia.

Zapisy regulaminu bedg modyfikowane wraz z pojawieniem sie zmian w otoczeniu pracowni i beda
miaty charakter dostosowawczy.
[

Regulamin wchodzi w zycie decyzjg dyrektora IAr z dniem podpisania.
nstytut Archgologf

Dyrektor Instytutu Archeologii



